T.C.
SAMSUN VALILIGi
i1 Sivil Toplumla iliskiler Miidiirliigii

HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

Sira [Vatandasa Sunulan Basvuruda istenilen Belgeler Hizmetin Tamamlanma
No |Hizmetin Ad1 s g Suresi (En Gec)
5253 SAYILI DERNEKLER KANUNU
1-Kurulus bildirimi formu (1 adet)
2-Dernek tiiziigi, (1 adet) ) ..
3-Kurucular arasinda tiizel kigilerin bulunmasi halinde, bu tiizel kisilerin unvan1 ve yerlesim yeri ve Kurulu: 1 Giin
1. Dernek Kurulusu kurulusuna ait belgeler ile tiizel kisilerin organlan tarafindan yetkilendirilen gercek kiside belirtilmek
kaydiyla bu konuda alinmig kararin fotokopisi, e ) .
4-Kurucular arasinda yabanci uyruklular varsa bunlarin Tiirkiye’de yerlesme hakkina sahip olduklarini Tiizilk Inceleme: 60 Giin
gosterir belgelerin fotokopisi.
1-Kurulus bildirimi formu (1 adet)
2-Sube agilmasi i¢in yonetim kuruluna verilmis yetkiyi gosteren genel kurul kararinin fotokopisi,
3-Kurucu olarak yetkilendirilmis kisiler i¢in alinmis dernek yonetim kurulu karar fotokopisi,
) Dernek Sube 4-Sube kurucular arasinda tiizel kisilerin bulunmasi halinde, bu tiizel kisilerin unvani ve yerlesim yeri ve Kurulus: 1 Giin
' Kurulusu kurulusuna ait belgeler ile tiizel kisilerin organlar tarafindan yetkilendirilen gergek kiside belirtilmek e b
kaydiyla bu konuda alinmus kararin fotokopisi,
5-Kurucular arasinda yabanci uyruklular varsa bunlarin Tiitkiye de yerlesme hakkina sahip olduklarim
gosterir belgeler.
1-Kurulus bildirimi formu (1 adet),
2-Federasyon tiiziigii (1 adet),
3-Federasyon kurulmasi yoniinde derneklerce alinmis genel kurul karar 6rnekleri, Kurulus: 1 Giin
3 Federasyon 4-Kurucularin dernegi temsil etmekle yetkilendirildigine iliskin derneklerin yonetim kurullarinin almis
' Kurulusu oldugu karar 6rnekleri,
5-Kurucular arasinda yabanci dernek veya dernek ve vakif disinda kar amaci giitmeyen kuruluslar|Tiiziik inceleme: 60 Giin
bulunmasi halinde, bu kisilerin federasyonlara kurucu olabilmesine dair igisleri Bakanliginca izin
verildigini belirtilen belge.
1-Kurulus bildirimi formu (1 adet),
2-Kurucu federasyon temsilcileri tarafindan imzalanmis konfederasyon tiiziigii (1 adet),
3-Konfederasyon kurulmasi yoniinde federasyonlarca alinmis genel kurul karar 6rnekleri, Kurulus: 1 Giin
4 Konfederasyon 4-Kurucularin federasyonu temsil etmekle yetkilendirildigine iligkin ilgili federasyon yonetim kurullarinin
' Kurulusu karar ornegi,

5-Kurucular arasinda yabanci dernek veya dernek ve vakif diginda kar amaci giitmeyen kuruluslar
tarafindan kurulan federasyon niteligindeki tiizel kisiliklerin bulunmasi halinde, bu kisilerin
konfederasyonlara kurucu olabilmesine dair I¢isleri Bakanliginca izin verildigini belirtilen belge.

Tiiziik Inceleme: 60 Giin




1-Kurulusun temsilcilik agmasina ve temsilcinin atanmasina iligkin almis oldugu yonetim kurulu kararinin

5. Temsilcilik Agma bir 6rnegi, 5 Dakika
2-Ust yaz1 (Igeriginde temsilcilik agilacak yerin adres bilgileri e temsilcinin kimlik bilgileri bulunmali).
Dernek Beyannamesi (Dernekler Yonetmeligi EK-21) her yilin ilk dort ay1 (30 Nisan’a kadar) igerisinde .
6. Beyanname Vermek verilir. DERBIS sistemi {izerinden elektronik ortamda da verilebilir. 10 Dakika
Yurt Disindan
Yardim Alma e . o
e Yurt Disindan Yardim Alma Bildirimi (Dernekler Yonetmeligi EK-4) ve Yurt Digina Yardim Yapma .
7. Bildirimi ve Yurt e e 5 Dakika
Bildirimi diizenlenerek verilir.
Digina Yardim
Yapma Bildirimi
Tagmmmaz Mal e . . .
8. e Tasmmaz Mal Bildirim Formu (Dernekler Yonetmeligi EK-26) 2 Dakika
Bildirimi
Dernek
9. Organlarindaki Dernek Organlarindaki Degisiklik Bildirimi (Dernekler Y6netmeligi EK-25) 5 Dakika
Degisiklik Bildirimi
1-Genel Kurul Sonug Bildirimi (Dernekler Yonetmeligi EK-3)
Genel Kurul Sonug . e e . R .. e . . .. R .
10. Bildirimi 2-Tizik Degisikligi yapilmus ise, tliziigiin degisen maddelerinin yeni ve eski sekli ile dernek tiiziigiiniin son|15 Dakika
seklinin yonetim kurulu iiyelerince imzali 6rnegi.
Yerlesim Yeri . SN e 1 Tyet qee s . .o .
11. Yerlesim Yeri Degisiklik Bildirimi (Dernekler Yonetmeligi EK-24). 10 Dakika

Degisiklik Bildirimi




1l merkezlerinde agilacak lokaller icin Valilige, Biiyiiksehir Belediyesi sinirlar icinde kalan ilgeler dahil
olmak tizere diger ilgelerde agilacak lokaller icin Kaymakamliga bagvurulur.

Bagvurulara asagida belirtilen belgeler eklenir.

1-Lokal agilmasi konusunda alinmis y6netim kurulu kararinin drnegi,

2-Lokal olarak agilacak yerin miilk sahibi veya kiracisi olduguna, ana gayrimenkuliin mesken, is veya
ticaret yeri olduguna, belediye ve miicavir alan sinirlar1 i¢inde bulunup bulunmadigina dair dernek baskani
tarafindan imzalanms beyan,

3-Ana gayrimenkuliin tapu kayitlarinda mesken olarak gériinen yerler i¢in kat maliklerinin oy birligi ile

Ilimizdeki biitiin ilgelerde
acilacak lokaller i¢in, yerin

aldiklar kararin 6rnegi, mesken ve igyerinin birlikte yer aldig1 binalarda mesken sahiplerinin tamaminin bagh - bulundugu
12 Lokal Agma ve onay1 ve isyeri sahiplerinin oy coklugu ile aldiklar1 kararin 6rnegi, is hanlarinda ise yonetim kurulu karari Kaymakamhgma
© |isletme izin Belgesi 6rnggiv 24 P Y goxtugt £l 13 Y i bagvurulmasi1  gerekmekte
4-Derneklerin; belediye ve miicavir alanlar i¢inde agacaklar lokaller i¢in yap1 kullanma (iskan) izin belgesi, olup, izinler de basvuru
. - AR . . . yapitlan ~ Kaymakamlikca
bu belgenin bulunmadifi durumlarda ise ilgili belediyeden alinacak sz konusu yerin lokal olarak verilmektedir
kullanilmasinda sakinca olmadigina dair belge; bu alanlar digindaki lokaller i¢in Cevre ve Sehircilik ’
Miidiirliigiimden aliacak lokal olarak kullanilmasinda sakinca olmadigina dair belge.
Belgeleri eksik olan veya mevzuata uygun olmayan basvurular degerlendirmeye alinmaz ve eksikliklerin
tamamlanmasi i¢in otuz giinliik ek siire taninir. Bu siire sonunda eksikliklerin tamamlanmamas: halinde
basvuru islemden kaldirilir. Lokal olarak agilan yerin yerlesim yerinin degistirilmesi halinde yukarida
sayilan islemler tekrar edilir.
13 |Defter Tasdikleri Kurl.lluslarca.tutulmam zorunlu olan 4 defterin (Karar, Isletme Hesabi, Evrak Kayit ve Uye Kayit defterinin) | Giin
tasdiklenmesi
1-Ust yazi
Fesih ve Tasfiye 2-Genel kurul toplant1 tutanagi (Igeriginde genel kurulca dernegin feshedilmesine karar verildigine iligkin .
14. : . . 20 Dakika
Islemleri ifadeler yer almali.)
3-Tasfiye tutanag:.
Gerekli bildirim matbaacalarca yapilmaktadir. Istenilen evraklar ise:
15, Dernek Gehrler.l 1-Ust yaz1 . o 10 Dakika
Alind: Belgelesi 2-Alind1 belgesinin dernek saymanina teslimi tarihi ile gosteren tutanak
3-Basilip teslim edilen alind1 belgesinin 6rnegi
- - A U e . Degerlendirme
Kamu Yararina 1-Dernegin kamu yarar1 yoniinden faaliyeti yaptig1 hizmetler ve gelecekte yapilmasi diisiiniilen isler -
: Cumhurbagkanligi
Calisan hakkindaki raporu
16. -, . . Makaminca
Derneklerden 2-Dernegin taginir ve taginmaz mallarin listesi - ..
yapildigindan stire

Sayilma Basvurusu

3-Kamu yararina ¢aligan derneklerden sayilmasi i¢in yonetim kurulunun aldig: karar drnegi.

belirtilmemistir.




Izinle Kullanilacak

1-Kurulusun en az 1 yildan beri faaliyette bulunmasi,

2-Amac1 ve bu amaci gergeklestirmek i¢in giristigi faaliyetler ve yaptig1 hizmetler ile gelecekte yapilmasi
diistiniilen islerin, iiyelerin disinda topluma yararli sonuglar verecek nitelikte olmasi,

3-Benzer amacli dernekler arasinda en ¢ok iiyeye sahip olmasi,

17 E:h‘?:fler Haldanda 4-Son 3 y1l iginde, kendi iiyeleri disinda ulusal ve uluslararasi alanda yaptif1 en az 3 proje veya 30 Gin
svurd faaliyetini belgelendirmesi,
5-Yerlesim yerinin bulundugu il disinda, en az 3 ilde sube veya temsilciliginin bulunmast,
6-Izne tabi kelimenin kullanilmast ile ilgili alinnig genel kurul karar rnegi.
1-Dernek tiiziiglinde sandik kurulacagina dair agik hiikiim bulunmasi, .
18. Sandik Kurma 2-Dernek genel kurulunca sandik kurulmasi i¢in karar alinmig olmasi gerekir. 10 Dakika
Gayrimenkul 1-Ost yazi
Ah}rlnl Satimi 2-Gayrimenkul alinmasi-satilmasi hakkinda yonetim kuruluna yetki verildigini gosteren genel kurul toplanti
19. . tutanaginin bir drnegi, 3 Giin
Hakkinda Yetki . .. . . S
. . . 3-Gayrimenkulun alinmasi-satilmasi ve tapuda iglem yapmak iizere gorevlendirme yapilan ilgili yonetim
Belgesi Verilmesi ..
kurulu kararinin fotokopisi.
Derneklere DERBIS|1-Ust yazi
20. Kullanmic1 ~ Sifresinin|2-Dernek baskanima DERBIS kullanict adi ve sifresi alabilmesi i¢in ydnetim kurulunca yetki verilmesine|10 Dakika
Verilmesi iligkin alman yg¢netim kurulu kararinin bulundugu defter.
. . . .. . Denetim  bitene  kadar|
21.  |Dernek Denetimleri |Dernek ve Dernek Subeleri, Federasyon, Konfederasyonlarin tiim defter, kayit, evrak belgeleri. yapilir
Uluslararasi 1-Ust Yaz1
22.  |Tesekkiillerin 2-Tizik 7 Giin
Kurulmasi Belgelerin Bakanlik¢a degerlendirilmek {izere gonderilmesi.
23, |Projeler Proje bagvurulart PRODES {izerinden yapilacak. Kabul edilen projelere ait Gelisme ve Sonug raporlar yine 5 Giin

PRODES iizerinden verilecektir.

2860 SAYILI YARDIM TOPLAMA KANUNU




Yardim Toplama

A) Gergek Kisilerce Yapilacak Bagvuruda:

1-Yardim toplamanm amacini, seklini, siiresini, ne miktarda yardim toplanacagini ve bu faaliyette
calistirllacak kisileri belirten dilekge,

2-Faaliyette gorevlendirilenlerin (en az 3 kisi) T.C. kimlik numaralari.

3-Gorevlendirilenlerin 2’°ser adet vesikalik fotograf,

4-Toplanacak yardim miktarin1 belirlemeye yarayacak rapor ve kesif dzeti gibi belgelerin asillar1 yada
tasdikli sureti,

5-Yardim toplama faaliyetlerinde gorevlendirilecekler arasinda kamu gorevlileri bulunuyorsa bunlarla ilgili

24.  |izni Verilmesi| Valilik ve Kaymakamliklardan alian izin yazisi, 60 Giin
Hakinda Basvuru 6-Faaliyetin niteligine gore diger bilgi ve belgeler.
B) Tiizel Kisilerce Yapilacak Bagvuruda:
Yukaridaki belgelere ilaveten kurulusun yonetim kurulunun konuyla ilgili almis oldugu kararin 6rnegi,
C) Resmi Kurumlarca Yapilacak Bagvuruda:
Gergek ve tiizel kisilerden istenilen belgeler ile resmi kurumun izin verdigi sahis isimlerinin, yardim
toplama seklinin ve yardim toplama kapsaminin belirtildigi resmi yazi.
2860 Sayili Yardim Toplama Kanunu’nda belirtilen yardim toplama sekillerinden hangisinin kullanacagina
iliskin talep ve toplanan yardimlarla ne tiir ¢alismalarin yapilacaginin agiklanacag yazi. Islem tamamlanma siireci
Izin Almadan farkli kurumlar ile yapilan
25. |Yardim Toplama Ekler dorder suret hazirlanir. Alinan belgelerin liger adeti Valiligimizin gorisii ile birlikte 3 giin iginde|yazigmalar da
Miiracaat Basvurusu |Bakanliga gonderilir. (ilgili Bakanliklarin ve Maliye Bakanliginin da gbriisii alindiktan sonra, Bakanligin|icerdiginden stire

teklifi ve Bakanlar Kurulunun karari ile dernek, izin almaksizin yardim toplama yetkisine sahip|belirtilmemistir.

derneklerden sayilir. Bu siire¢ Hizmetin ortalama tamamlanma siiresine eklenmemistir.)

6356 SAYILI SENDIKALAR VE TOPLU iS SOZLESMESI iLE 4688 SAYILI KAMU GOREVLILERi

SENDIKALARI VE TOPLU iS$ SOZLESMESINE GORE




Isci Sendikalarmin Kurulusunda Istenecek Olan Evraklar:

1-Sendika kuruculari tarafindan 1l merkezinde Valilik, Ilce merkezlerinde Kaymakamlik Makamina hitaben
yazilmis dilekge.
2--Sendika tiiziigii (1 asil 1 yedek)

2% Isci Sendikasi|3-Onayl niifus clizdani fotokopisi (1 asil 1 yedek) | Giin
" |Kurulumu 4-Tsveren tarafindan diizenlenecek olan calistig1 yeri gosterir Caligma Belgesi (1 asil 1 yedek)
5-lk genel kurula kadar kurulusu sevk ve idare edecekler ile bunlar1 ¢ocuklar ve velayetleri altindaki
¢ocuklarina ait noterden tasdikli mal bildirimi (1 asil 1 yedek)
6-Adli sicil belgeleri (1 asil 1 yedek)
7-Yerlesim yeri belgeleri (1 asil 1 yedek)
8-Yonetim kurulu gizelgesi (yonetim kurulu asil-yedek tiyeleri gosterecek) (1 asil 1 yedek)
Is¢i Sendikalart Tarafindan Yapilacak Olan Kongre Sonucunda istenecek Olan Evraklar:
1-Sendika yénetimi tarafindan il merkezlerinde Valilik, ilge merkezinde Kaymakamlik Makamina hitaben
yazilmis dilekge
Isci Sendikasi|2-Onayli niifus clizdani sureti (1 asil 1 yedek)
27.  |Kongre Sonug|3-Yerlesim yeri belgesi (1 asil 1 yedek) 1 Giin
Bildirimi 4-Isveren tarafindan diizenlenecek olan calistig1 yeri gdsterir Caligma Belgesi (1 asil 1 yedek)
5-Adli Sicil Belgeleri (1 asil 1 yedek)
6-Y onetim Kurulu Cizelgesi (yonetim kurulu asil-yedek) (1 asil 1 yedek)
7-Toplant1 Divan Tutanag: (1 asil 1 yedek)
8-Se¢im kurulu sonug tutanagi (1 asil 1 yedek)
Isci Sendikalar1 Tarafindan Yapilacak Olan Atama Sonucunda Atamasi Yapilan Kisilere Ait Istenecek
Evraklar:
1-Sendika yonetimi tarafindan il merkezinde Valilik, ilge merkezinde Kaymakamlik Makamina hitaben
Lo . yazilmis dilekge
28. Isci Sendikast Atama 2-Onayli niifus clizdani sureti (1 asil 1 yedek) 1 Giin

Bildirimi

3-Yerlesim yeri belgeleri (1 asil 1 yedek)

4-Isveren tarafindan diizenlenecek olan calistigini gésterir calisma belgesi (1 asil 1 yedek)
5-Adli sicil belgeleri (1 asil 1 yedek)

6-Y onetim Kurulu ¢izelgesi (yonetim kurulu asil-yedek tiyeleri gosterecek) (1 asil 1 yedek)
7-Y 6netim kurulu karar defteri fotokopisi (1 asil 1 yedek)




Memur Sendikas1

Memur Sendikalarmmn Kurulusunda Istenecek Olan Evraklar:

1-Sendika kuruculari tarafindan il merkezinde Valilik, {lge merkezinde Kaymakamlik Makamina hitaben
yazilmis dilekge
2-Sendika Tiiziigii (1 asil 1 yedek)

2. Kurulumu 3-Genel Merkez tarafindan verilen yetki belgesi (1 asil 1 yedek) I Giin
4-Onayl niifus clizdani sureti (1 asil 1 yedek)
5-Yerlesim yeri belgesi (1 asil 1 yedek)
6-Kurumu tarafindan diizenlenecek olan calistifin1 gosterir ¢aligma belgesi (1 asil 1 yedek)
7-Yo6netim kurulu listesi (yonetim kurulu asil-yedek iiyeleri gosterecek) (1 asil 1 yedek)
Memur Sendikalart Tarafindan Yapilacak Olan Kongre Sonucunda Istenecek Evraklar:
1-Sendika ydnetimi tarafindan il merkezinde Valilik, ilge merkezinde Kaymakamlik makamina hitaben
. azilmig dilekge
Memur Sendikast g-Onayh niifus clizdan sureti (1 asil 1 yedek) .
30. |Kongre Sonug . . . 1 Giin
Bildirimi 3-Yerlesim yeri belgesi (1 asil 1 yedek) . .
4-Kurumu tarafindan diizenlenecek olan ¢alistigini gosterir ¢calisma belgesi (1 asil 1 yedek)
5-Yonetim kurulu ¢izelgesi (y6netim kurulu asil-yedek iiyeleri gosterecek) (1 asil 1 yedek)
6-Toplant1 divan tutanag (1 asil 1 yedek)
7-Se¢im kurulu sonug tutanagi (1 asil 1 yedek)
Memur Sendikalar1 Tarafindan Yapilacak Olan Atama Sonucunda Atamas: Yapilan Kisilere Ait
Istenecek Evraklar:
1-Sendika yénetimi tarafindan il merkezinde Valilik, flge merkezinde Kaymakamlik Makamina hitaben
3 Memur Sendikasi|yazilmis dilekge | Giin
’ Atama Bildirimi 2-Onayl niifus clizdani sureti (1 asil 1 yedek)
3-Yerlesim yeri belgeleri (1 asil 1 yedek)
4-Kurumu tarafindan diizenlenecek olan ¢alistigini gosterir ¢calisma belgesi (1 asil 1 yedek)
5-Yonetim kurulu gizelgesi (yénetim kurulu asil-yedek iiyeleri gosterecek) (1 asil 1 yedek)
6-Yonetim kurulu karar defteri fotokopisi (1 asil 1 yedek)
I§Q1—Memur 1-Kaymakamlik Makamina hitaben yazilmis olan ve sendika binasinin yeni adresini belirten {ist .
32 Sendikast Adres 2-Yonetim kurulu karar defteri fotokopisi (2 adet) 10 Dakika
Degisiklik Bildirimi

2820 SAYILI SiYASi PARTILER KANUNU




Siyasi Parti Teskilatlanmalarmin Kurulusu:

1- Ust yaz1 (Igeriginde kurulan teskilatin adresi ve iletisim bilgileri yer almalr)

2-Teskilat1 kurmaya yetkilendirilen kisinin yetkili kilindikladirin1 gosteren belge. (Atama belgesi, yetki
belgesi, yonetim kurulu karar: gibi...) 20 Dakika
3-Teskilat yetkilisince onaylanmis yonetim kurulu gizelgesi (Igeriginde kurucu iiyelerin adi soyadi, T.C.
kimlik numaralari, anne ad1 baba adi, dogum yeri, dogum tarihi, meslegi, tahsil durumu, partideki gorevi ve
ikametgah adresleri yer almali)

4-Bu cizelgede isimleri bulunan sahislarin kimlik fotokopileri

Siyasi Parti Tegkilati

33.
Kurulusu

Siyasi Parti Teskilatlanmalarinin Kongre Sonug Bildirimi :

1-Ust yaz1 (Igeriginde teskilatin adresi ve iletigim bilgileri yer almalr)
Siyasi Parti Teskilat1|2-Se¢im sonucunu gosteren ilge se¢im kurulu tutanag: (Mazbata)

34.  |Kongre Sonug|3-Kongre divan tutanagi (Toplant: tutanagi) 20 Dakika
Bildirimi 4-Tegkilat yetkilisince onaylanmis yonetim kurulu gizelgesi (Igeriginde kurucu iiyelerin adi soyadi, T.C.
kimlik numaralari, anne ad1 baba adi, dogum yeri, dogum tarihi, meslegi, tahsil durumu, partideki gorevi ve
ikametgah adresleri yer almali)

4-Bu cizelgede isimleri bulunan sahislarin kimlik fotokopileri

Siyasi Parti Tegkilatlanmalarinin Kurullarinda Yapilan Degisiklik Bildirimi:

1-Ust yaz1 (Igerigindeteskilatin adresi ve iletisim bilgileri yer almali)

2-Yapilan degisiklik kararina iliskin alinan yonetim kurulu kararinin veya atama-yetki belgesinin bir 6rnegi
3-Teskilat yetkilisince onaylanmus yonetim kurulu cizelgesi (Ieriginde kurucu iiyelerin adi soyadi, T.C.
kimlik numaralari, anne adi1 baba adi, dogum yeri, dogum tarihi, meslegi, tahsil durumu, partideki gorevi ve
ikametgah adresleri yer almali)

4-Bu ¢izelgede isimleri bulunan sahislarin kimlik fotokopileri

Siyasi Parti Teskilati
35.  [Kurullarinda Yapilan
Degisiklik Bildirimi

20 Dakika

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

Ilk Miiracaat Yeri: Ikinci Miiracaat Yeri:
Isim: Siddik ALAGOZ Isim:Sezgin UCUNCU
Unvan: 11 Sivil Toplumla fliskiler Miidiirii Unvan: Vali Yaardimcisi
Tel: 03624312586 dahili 11 Tel: 03624316475

Fax:03624359516




